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Maglie, 15 novembre 2022 

 

 

AI DOCENTI 

Scuola dell’infanzia 

Scuola primaria 

Scuola secondaria di 1° grado 

 

E p.c. 

Alla DSGA 

 

E mail personali 

Sito 

 

 

OGGETTO: Trasmissione Decreto Organigramma incarichi docenti – A.S. 2022.23 

 

 

Si trasmette il presente Decreto relativo all’Organigramma con incarichi, compiti e funzioni personale 

docente a.s. 2022/2023. 

Distinti saluti. 

 

 

             LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Maria Stella Colella 
           (Firmato digitalmente) 
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

Visto il DPR 275/1999 

Vista la Legge 107/15 

Visto l’Organico del personale docente a.s. 2022/23 

Vista la delibera del Collegio dei Docenti n. 9 del 5/09/2022 

Vista la delibera del Collegio dei Docenti n. 30 del 10/09/2022 

Vista la delibera del Collegio dei Docenti n. 37 del 21/10/2022 

 

dispone 
 

la pubblicazione dell’Organigramma per l’a.s. 2022/2023, con relativi incarichi, compiti e funzioni del 

personale docente, che consente di descrivere l’organizzazione complessa dell’istituzione scolastica, in cui i 

soggetti e gli organismi, pur ricoprendo differenti ruoli e livelli di responsabilità gestionale, operano in modo 

collaborativo e condiviso con l’obiettivo di garantire un servizio di qualità dell’istituzione. 

 
Soggetto/organismo Funzioni/ Attività/Compiti Nome 

Referente per la scuola 

primaria 

▪ Supporta la dirigente 

nell’organizzazione delle attività 

didattiche della scuola primaria 

 Giuseppina Colì 

Referente per la scuola dell’infanzia 

▪ Supporta la dirigente 

nell’organizzazione delle attività 

didattiche della scuola 

dell’infanzia 

▪ Redige il verbale del collegio di 

scuola dell’infanzia 

Anna Rita Candito 

Referente per la scuola secondaria 

▪ Supporta la dirigente 

nell’organizzazione delle attività 

didattiche della scuola secondaria 

Simonetta Fracasso 

Responsabili di plesso scuola 

dell’infanzia e primaria  

Referente COVID 

(e suo sostituto in caso di   assenza) 

▪ È preposto dalla dirigente scolastica a 

svolgere funzioni  di coordinamento e 

organizzazione sul plesso 

▪ Custodisce i beni presenti nel       plesso 

▪ Organizza il lavoro dei  collaboratori 

scolastici 

▪ Cura il funzionamento didattico-

organizzativo   del plesso 

▪ Coordina le attività funzionali 

all’insegnamento del  plesso 

▪ Dispone le sostituzioni dei      docenti 

assenti del plesso 

▪ Cura l’informazione interna, i contatti 

con le famiglie e firma i permessi di 

entrata posticipata e di uscita anticipata 

degli alunni del plesso 

▪ Controlla il rispetto del  Regolamento 

di Istituto 

▪ Relaziona costantemente alla   dirigente 

sulla vita del plesso 

▪ È preposto alla sicurezza 

▪ Cura il registro della sicurezza e 

prevenzione antincendio 

▪ È preposto alla vigilanza e attuazione 

delle misure contenute nel protocollo di 

Scuola dell’infanzia “Corso 

Cavour” 

Anna Rita Candito (Lorenza 

Spadolino) 

 

Scuola dell’infanzia “Via Marconi” 

Mirella Falcini (Rita Cotardo) 

 

Scuola dell’infanzia “Via Toma” 

Loredana Pedio (Antonella Zirbano) 

 

Scuola primaria “Via Lanoce”:  

Carlotta Torino (Luisella De Salve) 

 

Scuola primaria “Principe di 

Piemonte” 

Giuseppina Colì (Maria Luisa 

Sanclare) 
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sicurezza anti COVID 

Responsabile di plesso scuola 

secondaria 

▪ È preposto della Dirigente Scolastica 

per la sicurezza nel plesso 

▪ Organizza il lavoro dei collaboratori 

scolastici sulla base delle disposizioni 

del DSGA 

▪ Autorizza i permessi di entrata 

posticipata e di uscita anticipata degli 

alunni del plesso 

▪ Controlla il rispetto del Regolamento 

di Istituto e il Regolamento di 

disciplina 

▪ Custodisce i beni presenti nel plesso e 

ne autorizza l’utilizzo da parte del 

personale 

▪ Accoglie e informa il personale 

supplente delle prassi scolastiche in 

essere 

▪ Cura i rapporti con le famiglie della 

scuola secondaria 

▪ Relaziona costantemente alla 

Dirigente sulla vita del plesso 

▪ È referente COVID 

Nella prima parte della mattinata  

Simonetta Fracasso (in assenza Lina 

Stridi) 

Incaricate dalla DS per 

l’organizzazione della vita del plesso 

della scuola secondaria di I grado 

Supporto per la didattica e la 

progettazione della scuola secondaria 

di I grado 

▪ Sono riferimento per la DS e i docenti 

per la gestione della vita nel plesso 

nella seconda parte della mattinata e 

nelle attività pomeridiane 

▪ Forniscono supporto ai docenti in 

relazione all’utilizzo degli strumenti 

per la didattica: format e sussidi  

▪ Forniscono supporto ai docenti per la 

gestione delle strumentazioni digitali 

▪ Coordinano l’organizzazione degli 

ambienti di apprendimento in 

occasione di eventi, iniziative, 

giornate di impegno civico 

Emanuela Filippo 

Chiara Gennaccari 

Preposta della DS per l’attuazione degli 

orari didattici e del servizio del 

personale docente nella scuola 

secondaria di I grado 

▪ Prima dell’inizio delle lezioni, è 

delegata della DS a disporre le 

sostituzioni dei docenti assenti 

▪ Previa autorizzazione della DS, 

predispone eventuali modifiche 

dell’orario 

Emanuela Filippo 

Segretari dei collegi dei docenti di 

settore 
▪ Redigono i verbali dei collegi di settore 

Scuola dell’infanzia  

Loredana Pedio 

 

Scuola primaria  

Tania De Nicola 

 

Scuola secondaria di I grado 

“Principe di Piemonte”: 

Chiara Gennaccari 

Segretari del Consiglio di Intersezione, 

di Interclasse  e di Classe 

▪ Svolgono funzioni di segretario 

verbalizzante del Consiglio e sono 

responsabili della tenuta del Registro 

dei verbali 

▪ Collaborano con i delegati del dirigente 

scolastico a presiedere i consigli di 

intersezione, interclasse, classe 

Scuola dell’infanzia “Corso 

Cavour” 

Abbondanza Ciriolo 

 

Scuola dell’infanzia “Via Marconi” 

e “Via Toma” 

Maria Nocita 
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Scuola primaria 

Classi prime:  

Carmela Zappatore 

Classi seconde: 

Maria Rosaria Calabrese 

Classi terze: Daniela Filippo 

Classi quarte: Fabiola Mariano 

Classi quinte: Doriana Cancelli 

 

Scuola secondaria di I grado 

Classe 1A: Maria Concetta Rausa 

Classe 1B: Davide Rizzo 

Classe 1C: Loredana Galati 

Classe 1D: Emanuela Bello 

Classe 2A: Sabrina Sperti 

Classe 2B: Alessandra Toma 

Classe 2C: Francesca Andreano 

Classe 2D: Maria Sanarica 

Classe 3A: Chiara Gennaccari  

Classe 3B: Fausto Santoro 

Docenti delegati dalla dirigente a 

presiedere il Consiglio di Intersezione e 

di Interclasse e di Classe 

▪ Presiedono il Consiglio, su delega della 

dirigente 

▪ Favoriscono l’intesa tra i docenti 

▪ Verificano il corretto svolgimento di 

quanto concordato in sede di 

programmazione 

▪ Relazionano costantemente alla 

dirigente sull’andamento dei lavori del 

Consiglio 

Scuola dell’infanzia “Corso 

Cavour” 

Anna Rita Candito 

Scuola dell’infanzia “Via Marconi” 

e “Via Toma” 

Loredana Pedio 

 

Scuola primaria 

classi prime: Carlotta Torino 

classi seconde: Toma Maria Grazia 

classi terze: Maria Rosaria Saponaro  

classi quarte: Giuseppina Colì 

classi quinte: Beatrice Modoni 

 

Scuola secondaria di I grado 

Classe 1A: Luisella Mastrolia 

Classe 1B: Simone De Rosa 

Classe 1C: Concetta Rizzo 

Classe 1D: Concetta Rizzo 

classe 2A: Maria Cristina De Pascali 

classe 2B: Emanuela Filippo  

classe 2C: Elisa Rizzo 

classe 2D: Anna Maria Paiano 

classe 3A: Simonetta Fracasso 

classe 3B: Lina Stridi 

Tutor di classe scuola primaria 

 

 

Coordinatori di classe scuola 

secondaria 

 

 

 

Referenti di classe per l’Educazione 

civica 

▪ Presiedono il Consiglio di classe, su 

delega della dirigente 

▪ Relazionano costantemente alla 

dirigente sull’andamento della classe 

▪ Favoriscono la comunicazione tra i 

docenti, utilizzando esclusivamente 

canali istituzionali (email, funzioni RE) 

a tutela della privacy dei minori 

▪ Curano la comunicazione con le 

famiglie utilizzando, secondo necessità, 

linea telefonica dell’Istituto o altri 

canali istituzionali (email istituzionale, 

RE ARGO), annotando sul RE 

l’avvenuta comunicazione (HOME – 

Scuola primaria “Principe di 

Piemonte” 

1^A Valentina Chirilli 

1^B Rosanna Rizzo 

1^C Patrizia Galati 

2^A Maddalena Stefano  

2^B Maria Grazia Toma  

2^C Lucia Cutrino 

3^A Maria Rosaria Saponaro  

3^B Anna Maria Castellano  

3^C Michele Chiriacò 

4^A Fabiola Mariano  

4^B Anna Paola Macrì  

4^ C Virginia Pezzuto 
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CLASSE – CALENDARIO – 

AGGIUNGI EVENTO – 

ANNOTAZIONE). Con questa 

procedura, all’occorrenza, è possibile 

mostrare alla famiglia il file di report 

risultante. I recapiti delle famiglie sono 

disponibili nel RE alla voce 

DIDATTICA – SCHEDA 

ALUNNO/CLASSE – 

VISUALIZZA/NASCONDI DATI – 

RECAPITI 

▪ Controllano periodicamente, tramite 

apposita funzione sul RE, l’andamento 

delle presenze degli alunni della classe 

e, nel caso di situazioni con elevato 

numero di assenze, informano per 

iscritto il DS 

▪ Predispongono le programmazioni di 

classe (iniziale, intermedia e finale) 

▪ Verificano il corretto svolgimento di 

quanto concordato in sede di 

programmazione 

▪ Annotano impegni (uscite, incontri con 

l’esperto, partecipazione a 

manifestazioni, etc.) utilizzando 

apposita funzione registro elettronico 

(HOME – CLASSE -CALENDARIO – 

AGGIUNGI EVENTO – 

PROMEMORIA) in modo da renderle 

visibili in agenda condivisa ai colleghi 

▪ Se necessario, richiedono, con congruo 

anticipo, al responsabile di plesso la 

possibilità di utilizzare ambienti di 

apprendimento condivisi 

▪ Preparano i lavori del Consiglio di 

classe 

▪ Preparano i lavori di scrutinio al 

termine del primo e del secondo 

quadrimestre, avendo cura di effettuare 

una preliminare condivisione delle 

proposte di valutazione 

▪ Coordinano e verificano l’attuazione 

del curriculo di Educazione civica e 

formulano la proposta di voto in sede 

di scrutinio 

▪ Propongono il giudizio di 

Comportamento 

5^A Maria Luisa Sanclare   

5^B Anna Rita Nutricato   

5^C Lucia Ferrara 

 

Scuola primaria “Via Lanoce” 

1^A Carlotta Torino 

1^B Maddalena Ruggeri 

2^A Simonetta Bene 

3^A Daniela Filippo  

3^B Maria Annunziata Bruni  

4^A Grazia Accogli  

4^B Luisella De Salve  

5^A Gigliola Stefanizzi  

 

Scuola secondaria di I grado 

Classe 1A: Luisella Mastrolia 

Classe 1B: Simone De Rosa 

Classe 1C: Concetta Rizzo 

Classe 1D: Concetta Rizzo 

classe 2A: Maria Cristina De Pascali 

classe 2B: Emanuela Filippo  

classe 2C: Elisa Rizzo 

classe 2D: Anna Maria Paiano 

classe 3A: Simonetta Fracasso 

classe 3B: Lina Stridi 

Referenti di istituto per l’Educazione 

Civica 

▪ Coordinano le fasi di progettazione e 

realizzazione dei percorsi di 

Educazione Civica anche attraverso la 

promozione della realizzazione e/o 

partecipazione a concorsi, convegni, 

seminari di studio/approfondimento, in 

correlazione con i diversi ambiti 

disciplinari garantendo funzionalità, 

efficacia e coerenza con il PTOF  

▪ Favoriscono l’attuazione 

dell’insegnamento dell’educazione 

civica attraverso azioni di tutoring, di 

consulenza, di accompagnamento, di 

Deborah De Blasi (scuola primaria) 

Anna Paola Macrì (scuola primaria) 

Maria Cristina De Pascali (scuola 

secondaria) 
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formazione e supporto alla 

progettazione  

▪ Curano il raccordo organizzativo 

all'interno dell'Istituto e con qualificati 

soggetti culturali quali 

autori/enti/associazioni/organizzazioni 

supervisionando le varie fasi delle 

attività e i rapporti con gli stessi  

▪ Monitorano le diverse esperienze e le 

diverse fasi, in funzione della 

valutazione dell'efficacia e funzionalità 

delle diverse attività  

▪ Promuovono esperienze e progettualità 

innovative e sostenere le azioni 

introdotte in coerenza con le finalità e 

gli obiettivi del nostro Istituto  

▪ Socializzano le attività agli Organi 

Collegiali  

▪ Prepara tutta la documentazione 

necessaria per l'avvio, la prosecuzione 

e la chiusura delle attività  

▪  Collaborano con la funzione 

strumentale PTOF alla redazione del 

“Piano” e della relazione finale, 

evidenziando i traguardi conseguiti e le 

eventuali “debolezze” e vuoti da 

colmare  

▪ Rafforzano la collaborazione con le 

famiglie al fine di condividere e 

promuovere comportamenti improntati 

a una cittadinanza consapevole. 

Responsabili attrezzature e  sussidi 

▪ Custodiscono i beni, gli strumenti e i 

sussidi didattici 

▪ Propongono lo scarico del materiale 

obsoleto 

▪ Coordinano le procedure per le 

proposte di acquisto tra i vari 

insegnanti 

▪ Predispongono, sentiti gli insegnanti 

interessati, una regolamentazione 

dell’accesso all’ambiente didattico 

▪ Predispongono e curano un registro per 

le prenotazioni 

▪ Predispongono e curano un registro per 

il prestito 

▪ Segnalano eventuali anomalie 

▪ Vigilano che tutte le misure di 

sicurezza siano osservate, segnalando 

eventuali inadempienze 

Laboratori scuola dell’infanzia  

“Corso Cavour”: Anna Rita Candito 

“Via Marconi”: Mirella Falcini 

“Via Toma”: Loredana Pedio  

Laboratori scuola primaria e    

 secondaria 

Laboratorio e attrezzature 

multimediali “Principe 

  di Piemonte”: Tania De Nicola 

Laboratorio e attrezzature 

multimediali “Via  Lanoce”: Grazia 

Accogli (primaria) Mauro Zaminga 

(secondaria) 

 

Laboratorio scienze e 

antropologico “Principe di 

Piemonte”: Beatrice Modoni 

Laboratorio scienze e 

antropologico “Via Lanoce”:   

Emanuela Filippo   

 

Laboratorio musicale “Principe di 

Piemonte”: Michele Chiriacò 

Laboratorio musicale “Via Lanoce”:         

Maria Annunziata Bruni (primaria) 

Maria Lucia Pastore (secondaria) 

 

Biblioteca “Principe di Piemonte”:  

Anna Paola Macrì 
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Biblioteca “Via Lanoce”: Simonetta 

Bene (primaria) Chiara Gennaccari 

(secondaria) 

 

Sussidi motoria “Principe di 

Piemonte”: Anna Paola Macrì 

Sussidi motoria “Via Lanoce”:  

Giovanni Salvatore 

Centro Sportivo Studentesco 

▪ Promuove l’attività sportiva e ne 

riconosce le eccellenze. 

▪ Orienta gli alunni, sulla base delle loro 

attitudini individuali e delle loro 

preferenze, alla pratica sportiva. 

▪ Favorisce l’adozione di sani e corretti 

stili di vita. 

Grazia Accogli (coordinatrice attività 

motorie scuola primaria) 

Andrea Massimiliano Fanciullo 

(Docente Educazione fisica primaria) 

Giovanni Salvatore (docente 

educazione fisica scuola secondaria) 

Alessandro Marzo (docente 

educazione fisica scuola secondaria) 

Anna Grazia Tunno (Docente 

referente delle attività sportive per 

l’inclusione primaria) 

Lina Stridi (Docente referente delle 

attività sportive per l’inclusione 

secondaria) 

Referente Invalsi 

▪ Coordina la somministrazione delle 

prove Invalsi 

▪ Cura l’inserimento dei dati nella 

piattaforma ministeriale 

▪ Collabora con il Referente “Qualità e 

miglioramento” 

▪ Relaziona al Collegio sugli esiti emersi 

dalla restituzione dei dati 

Giuseppina Colì (scuola primaria) 

 

Chiara Gennaccari (scuola secondaria) 

Referente “Qualità e miglioramento” 

▪ Collabora con la dirigente scolastica 

alla stesura, all’attuazione e al 

monitoraggio del Piano di 

Miglioramento 

Tania De Nicola 

Animatore digitale e Team digitale 

▪ Cura l’attuazione del PNSD 

▪ Guida l’istituzione scolastica 

nell’innovazione digitale 

▪ Promuove l’uso degli strumenti 

multimediali a supporto della didattica 

▪ Favorisce occasioni di formazione 

comune e la diffusione di “buone 

pratiche” relative ad una didattica 

innovativa 

▪ Attiva progetti tesi allo sviluppo e al 

miglioramento delle competenze 

digitali degli alunni 

Coordinatore Carlotta Torino 

(Animatore digitale) 

 

TEAM DIGITALE: 

Grazia Accogli 

Nadia Zollino 

Beatrice Modoni 

Mauro Zaminga 

mailto:leic8aq00q@istruzione.it
mailto:leic8aq00q@pec.istruzione.it


 

Via Matteotti, 103 - 73024 Maglie (Lecce) 
 Scuola dell’infanzia – Scuola primaria – Scuola secondaria di 1°grado  

C.M. LEIC8AQ00Q - tel./fax  0836.483185 - mail: leic8aq00q@istruzione.it - PEC: leic8aq00q@pec.istruzione.it – C.F. 93153200758 

 

Istituto Comprensivo Statale  
«Principe di Piemonte» Maglie 

 

 

 

 

 
 

Referente per la progettazione FONDI 

EUROPEI/PNRR 

▪ Supporta la dirigente scolastica nelle 

fasi della progettazione 

▪ Supporta la DSGA nella gestione delle 

piattaforme MIUR 

Tania De Nicola 

Referente per la progettazione di 

percorsi di sperimentazione    innovativa 

▪ Supporta la dirigente scolastica nelle 

progettazioni 

▪ Intercetta proposte e progetti 

▪ Relaziona al collegio 

Deborah De Blasi 

Referenti “Comunicazione 

istituzionale”  

▪ Curano la comunicazione istituzionale, 

in stretta sinergia con l’animatore 

digitale. 

Federica Colazzo 

Carlotta Torino 

Tania De Nicola 

Chiara Gennaccari 

Referente Sito istituzionale e Referente 

“Privacy a scuola” 

▪ Cura il sito scolastico. 

▪ Verica il rispetto della privacy sui 

social 

Federica Colazzo 

Referente per l’Educazione alla 

Legalità, alla lotta e al contrasto del 

bullismo e cyber bullismo 

▪ Cura i rapporti con gli enti 

▪ Partecipa agli incontri di 

programmazione, su delega della 

dirigente 

▪ Relaziona al collegio sulle proposte e 

sulle attività 

▪ Cura e controlla le misure adottate 

dalla scuola in materia di lotta e il 

contrasto del bullismo e cyberbullismo 

Simone De Rosa 

Team per l’Educazione alla Legalità, 

alla lotta e al contrasto del bullismo e 

cyber bullismo 

▪ Promuove iniziative di formazione 

sulla normativa in materia 

▪ Predispone la documentazione prevista   

a livello di istituzione scolastica 

▪ Cura e controlla l’applicazione delle 

misure adottate dalla scuola 

Dirigente scolastica  

Tania De Nicola  

Simone De Rosa 

Referente RETE “Il Veliero 

parla…nte” 

▪ Cura i rapporti con la Scuola capofila 

▪ Partecipa agli incontri di 

programmazione, su delega della 

dirigente 

▪ Relaziona al collegio sulle proposte e 

sulle attività 

Debora Botrugno  

Gruppo di lavoro per il programma 

Erasmus 

▪ Supporta la dirigente scolastica nelle 

fasi della progettazione 

▪ Supporta la DSGA nella gestione delle 

piattaforme MIUR/INDIRE 

▪ Cura l’accreditamento dell’istituto ad 

ERASMUS PLUS per progetti di 

mobilità 

▪ Cura e progetta la mobilità esterna del 

personale e degli alunni e l’accoglienza 

degli ospiti Erasmus 

▪ Progetta gemellaggi con altre scuole 

Lina Stridi (Referente) 

Anna Maria Paiano 

Chiara Gennaccari 

Anna Paola Macrì  

Lorena Mariano  

Simonetta Bene  

Adriana Tarantini 

Anna Ilaria Pellegrino  

Mirella Falcini 

Referente D.S.A. e B.E.S 

▪ Si occupa dell’accoglienza, inclusione 

ed inserimento degli alunni DSA e con 

BES 

▪ Supporta i processi di inclusione della   

scuola 

▪ Supporta i docenti nella 

implementazione dei processi di 

inclusione 

▪ Offre supporto alle famiglie 

▪ Si occupa dell’accoglienza, inclusione 

ed inserimento dei bambini adottati e 

dei bambini stranieri 

Emanuela Circhetta  

mailto:leic8aq00q@istruzione.it
mailto:leic8aq00q@pec.istruzione.it


 

Via Matteotti, 103 - 73024 Maglie (Lecce) 
 Scuola dell’infanzia – Scuola primaria – Scuola secondaria di 1°grado  

C.M. LEIC8AQ00Q - tel./fax  0836.483185 - mail: leic8aq00q@istruzione.it - PEC: leic8aq00q@pec.istruzione.it – C.F. 93153200758 

 

Istituto Comprensivo Statale  
«Principe di Piemonte» Maglie 

 

 

 

 

 
 

▪ Supporta i processi di inclusione della 

scuola 

▪ Offre supporto alle famiglie 

Referente accoglienza alunni adottati 

Referente alunni stranieri 

▪ Si occupa dell’accoglienza, inclusione 

ed inserimento degli alunni adottati e 

stranieri 

▪ Supporta i processi di inclusione della   

scuola 

▪ Supporta i docenti nella 

implementazione dei processi di 

inclusione 

▪ Offre supporto alle famiglie 

Simone De Rosa 

Coordinatori azioni inclusive 

▪ Supportano i processi di inclusione 

della scuola 

▪ Presiedono su delega della DS i GLO 

▪ Informano costantemente la DS e le 

Funzioni strumentali sull’andamento 

delle azioni per l’inclusione 

programmate 

Scuola dell’infanzia  

Patrizia Marcucci 

Scuola primaria 

Maddalena Stefano 

Scuola secondaria di I grado 

Lina Stridi 

Coordinatrice percorsi  

Lingue straniere e insegnamento CLIL 

e programma e-Twinning Indire 

▪ Favorisce l’attuazione delle azioni 

programmate in dimensione verticale 

▪ Favorisce azioni accompagnamento e 

formazione dei docenti 

▪ Supporta la dirigente scolastica nelle 

fasi della progettazione 

▪ Supporta la DSGA nella gestione delle 

piattaforme  

▪ Cura l’accreditamento dell’istituto al 

progetto e-Twinning  

Anna Maria Paiano 

Coordinatrice percorsi discipline 

STEAM 

▪ Favorisce l’attuazione delle azioni 

programmate in dimensione verticale 

▪ Favorisce azioni di accompagnamento 

Emanuela Filippo 

Coordinatori percorsi 

Coding 

▪ Favorisce l’attuazione delle azioni 

programmate in dimensione verticale 

▪ Favorisce azioni di accompagnamento 

Tania De Nicola  

Mauro Zaminga 

Coordinatrice percorsi 

musicali 

▪ Favorisce l’attuazione delle azioni 

programmate in dimensione verticale 

▪ Favorisce azioni accompagnamento 

Maria Lucia Pastore  

Coordinatrice gemellaggio 

Maglie-Ville de Rumilly 

▪ Favorisce l’attuazione delle azioni 

programmate  

▪ Cura i rapporti con le scuole partner 

Maria Rosaria Gallone 

Coordinatrice tutoraggi 

con Università e Enti  

▪ Supporta la dirigente nei rapporti con 

le università convenzionate per tirocini 

curriculari e TFA 

▪ Coordina, a livello di istituzione 

scolastica, l’attuazione dei tirocini 

autorizzati 

▪ Supporto l’ufficio di segreteria per 

l’espletamento delle pratiche  

Mirella Falcini 

G.L.I. (Gruppo di Lavoro per 

l’Inclusione) 

▪ Rileva i BES presenti nella Scuola 

▪ Raccoglie e documenta gli interventi 

didattico-educativi posti in essere 

▪ Offre consulenza e supporto sulle 

strategie/metodologie di gestione delle 

classi 

▪ Rileva, monitora e valuta il livello di 

inclusività della Scuola 

▪ Elabora una proposta di Piano annuale 

Anna Grazia Tunno (Funzione 

strumentale per l’inclusione) 

Emanuela Circhetta (Referente DSA e 

BES) 

Simone De Rosa (Referente 

accoglienza alunni adottati e stranieri)  

Patrizia Marcucci (scuola 

dell’infanzia) 

Anna Rita Cancelli (scuola primaria) 
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per l’Inclusione riferito a tutti gli 

alunni con BES al termine di ogni anno 

scolastico 

Sara Patella (scuola dell’infanzia) 

Antonietta Di Cola (scuola primaria)  

Davide Rizzo (scuola secondaria) 

Preposti per l’articolazione degli orari 

didattici  

▪ Collaborano con la dirigente nella  

predisposizione dell’orario didattico 

annuale 

Anna Rita Candito (scuole 

dell’infanzia)  

Bruno De Musso (scuola primaria 

“Principe di Piemonte”) 

Luisella De Salve (scuola primaria 

“Via Lanoce”) 

Emanuela Filippo (scuola secondaria) 

Nucleo Interno di Valutazione (NIV) e 

di aggiornamento dei documenti 

strategici dell’istituzione scolastica 

▪ Promuove le attività di autovalutazione 

e miglioramento sulla base della 

normativa vigente 

▪ Predispone i documenti strategici da 

presentare all’approvazione del 

Collegio: RAV, PTOF e PdM 

▪ Predispone strumenti di monitoraggio 

nell’ottica di un riesame strutturato e 

condiviso della situazione generale 

dell’istituzione scolastica 

▪ Analizza i dati e le informazioni 

provenienti da “Scuola in chiaro” 

▪ Predispone la proposta di Bilancio 

sociale 

▪ Relaziona al collegio 

Coordina la Dirigente 

Maria Stella Colella  

 

Funzioni strumentali: 

Lorena Mariano  

Tania De Nicola  

Beatrice Modoni 

Emanuela Filippo 

Chiara Gennaccari 

Anna Grazia Tunno  

 

Giuseppina Colì (Referente Invalsi) 

DSGA: 

Roberta Ilenia Assalve 

Gruppo di lavoro per il contrasto della 

dispersione scolastica 

▪ Promuove azioni a supporto 

dell’attività didattica per prevenire 

devianza e dispersione scolastica. 

Lorena Mariano  

Tania De Nicola  

Beatrice Modoni 

Emanuela Filippo 

Chiara Gennaccari 

Anna Grazia Tunno  

Simone De Rosa  

Ferrara Lucia 

Amministatori Google Workspace 

▪ Supportano la Dirigente scolastica e la 

DSGA nella gestione della consolle di 

Google Workspace 

▪ Forniscono supporto e consulenza ai 

docenti per l’utilizzo delle applicazioni 

di Google Workspace. 

Tania De Nicola 

 Beatrice Modoni 

 

 

Incaricati supporto registro elettronico 

Argo Scuolanext e Didup e ambiente 

Google Workspace 

 

 

▪ Forniscono supporto all’accesso e 

all’utilizzo delle funzioni del registro 

elettronico  

Manuale disponibile al link 

https://www.argosoft.it/argox/docx/did

up/manuale.pdf 

Giuseppina Colì  

Emanuela Filippo 

Chiara Gennaccari  

Tania De Nicola  

Luisa Provenzano (AA) 

 

Incarichi Funzioni strumentali 

AREA SETTORE 
COMPITI  DOCENTE  

AREA 1 

Curricolo, 

progettazione  

Bisogni formativi del 

Curricolo, progettazione 

▪ Coordina le azioni del PTOF. 

▪ Cura la progettazione 
curricolare e la 

documentazione. 

▪ Lorena Mariano 
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personale e sostegno al 

lavoro dei docenti. 

Bisogni formativi del 

personale e sostegno al 

lavoro dei docenti 

▪ Cura l’analisi dei Bisogni 

formativi del personale e il 
Piano di formazione e 

aggiornamento. 

▪ Cura l’accoglienza dei nuovi 

docenti. 

▪ Supporta i processi di 

innovazione del personale 
docente. 

▪ Tania De Nicola 

AREA 2 

Valutazione  
Valutazione 

▪ Cura e controlla la 

valutazione e 
l’autovalutazione di istituto. 

▪ Beatrice Modoni 

▪ Emanuela Filippo 

AREA 3 

Continuità e 

Orientamento. 

Rapporti con Enti e 

Istituzioni esterne. 

Continuità e Orientamento. 

Rapporti con Enti e Istituzioni 

esterne 

▪ Coordina e gestisce le attività 

di continuità educativa e 

didattica.  

▪ Cura l’orientamento 
formativo. 

▪ Cura i rapporti della scuola 

con le famiglie e il territorio 

per l’attuazione dei progetti 

di ampliamento dell’Offerta 
formativa. 

▪ Cura i rapporti con le scuole 

secondarie di 2° grado 

▪ Coordina il calendario delle 

attività 

▪ Cura la raccolta e la 

trasmissione della 
documentazione 

▪ Chiara Gennaccari 

AREA 4 

Inclusione, 

potenziamento 

e recupero. 

Inclusione degli alunni con 

disabilità, potenziamento e 

recupero alunni con BES 

Valorizzazione delle 

eccellenze 

▪ Coordina il GLI 

▪ Cura i rapporti con gli enti 

esterni all’istituzione 
scolastica preposti a garantire 

l’inclusione degli alunni con 

disabilità, in particolare con il 
Servizio di integrazione 

scolastica 

▪ Favorisce l’attuazione dei 

processi di inclusione, 
potenziamento, recupero e 

valorizzazione delle 

eccellenze  

▪ Cura la progettazione e il 

monitoraggio dei progetti. 

▪ Anna Grazie Tunno 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Maria Stella COLELLA 
                     (Firmato digitalmente) 

mailto:leic8aq00q@istruzione.it
mailto:leic8aq00q@pec.istruzione.it

		2022-11-19T10:47:09+0100
	MARIA STELLA COLELLA




